Informacja o Urzedzie Gminy Cztuchéw

Urzad Gminy znajduje sie przy ulicy
Szczecinskiej 33 w Cztuchowie.

Urzedem Gminy kieruje Wéjt. Jest on
szefem Urzedu. Wojtem w Urzedzie Gminy
Cztuchow jest Pan Pawet Gibczynski.

Wojtowi w pracy pomaga Sekretarz,
Skarbnik i wszyscy pracownicy Urzedu.

W Urzedzie spotyka sie Rada Gminy.

W Radzie Gminy pracujg Radni. Radnych
wybierajg mieszkancy gminy Cztuchéw.
Wjt z Radg Gminy decydujg o waznych
sprawach dla mieszkancow gminy.
Przygotowujg odpowiednie dokumenty.

Czym zajmuje sie Urzad

Urzad Gminy Cziuchdw zajmuje sie
wieloma sprawami.

W Urzedzie sg rozne Referaty. Kazdy
Referat zajmuje sie innymi sprawami.




Referat Organizacyjny i Promocji zajmuje sie:

e W dziale ewidencji ludnosci mozesz
e zameldowac sie lub wymeldowac sie.
To znaczy zgtosi¢ gdzie mieszkasz.

e Wyrobisz dowdd osobisty.

e Zatatwisz sprawy zwigzane z
wyborami np. do sejmu i senatu,
wyborami prezydenta, wojta lub
radnych.

e W ewidencji ludnosci jest lista wyborcow,
ktorzy mogg gtosowac w gminie.

Jesli chcesz gtosowac w gminie Cztuchdow
w Urzedzie dopisz sie do spisu
wyborcow.

W Urzedzie Gminy mozesz otrzymac
Stypendium dla studentéw | roku
studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

Urzad Gminy Cztuchdéw zajmuje sie sprawami
zwigzanymi z przedszkolami i szkotami.
Tworzy nowe przedszkola lub szkoty.




Organizuje pienigdze na:

* rozne sprzety do szkoét. Na przyktad
komputery.

* dowoz dzieci z domu do szkoty lub ze
szkoty do domu

* budowe boisk dla dzieci.

Urzad zatrudnia dyrektorow przedszkoli i '—*: i
szkot. Wspodtpracuje z radami szkoty i radami * ll’
rodzicow. §

Sprawdza jak nauczyciele uczg uczniéw.

Urzad zajmuje sie sprawami bezdomnych
zwierzat. Wydaje zezwolenia zeby prowadzi¢
schroniska dla zwierzat.

Urzad Gminy daje zezwolenia mieszkancom,
ktdrzy chcg mie€ niebezpieczng rase psa.
Na przyktad dobermana.




Urzad przygotowuje plan, jak ochroni¢
mieszkancow w czasie:

* wojny

* powodzi

* pozaru

* innych niebezpiecznych sytuaciji.

Urzad posiada wtasne autobusy szkolne,
ktore przewozg dzieci w wieku szkolnym do A
szkoty i z powrotem.

Koszty utrzymania autobusow i przejazdéw
uczniow ponosi Gmina.

Urzad wspotpracuje z:

* urzedami z innych krajow w Unii
Europejskiej

* urzedami w Polsce

* firmami.

Urzad przyjmuje skargi i wnioski od
mieszkancéw gminy Cziuchow. Napisz skarge
jesli uwazasz ze Urzad Zle wykonuje zadania.




najwiecej osob.
Przygotowuje ulotki i broszury o gminie.
Informuje o réznych atrakcjach w gminie.
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Urzad Gminy Cztuchdw przygotowuje biezgce
informacje dla mieszkancéw. Informacje
mozna znalez¢ na stronie internetowej
https://ugczluchow.pl/.

Informacje dotycza:

* wydarzen kulturalnych

* zZmian w prawie

* obowigzkéw mieszkancow

« prowadzonych inwestycji. Na przyktad budowy drogi.

Urzad Gminy dba o zdrowie mieszkancow

Gminy Cztuchow. Przy Urzedzie dziata
Gminna Komisja ds. Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych, ktéra pomaga
osobom uzaleznionym od alkoholu i ich
rodzinom.



https://ugczluchow.pl/

Urzad prowadzi Punkt Informacyjno-
Konsultacyjny do spraw uzaleznien i
przemocy w rodzinie, w ktorym
mieszkancy gminy mogg spotkac sie:
* z prawnikiem

* psychologiem

» terapeutg uzaleznien.

Urzad wspotpracuje z:
*  Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej
* poradniami zdrowia

Wihasciciele sklepow lub restauracji z terenu
gminy Cztuchéw mogg dosta¢ w Urzedzie
zgode na sprzedaz alkoholu. Mowi sie na to

zezwolenie. L e B g
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Referat Infrastruktury i Ochrony srodowiska zajmuje sie:

Informowaniem mieszkancow gminy Cztuchow |
jak dbac¢ o srodowisko.

Urzad wspotpracuje z firmami ktore:

» dostarczajg prad, gaz i wode do domow
mieszkancéw gminy Cztuchow

« oczyszczajg $cieki. Scieki to na przyktad
woda po zmywaniu naczyn, woda z toalety.
Scieki wyptywajg z naszych mieszkan
odpowiednimi rurami.

Referat wspotpracuje z przedsiebiorstwem
komunalnym Sanikont - BIS, ktéry zabiera
Smieci od mieszkancow.

Sanikont — BIS to firma, ktéra pracuje na
zlecenie Gminy Cztuchdw i przewozi odpady
komunalne do Zaktadu Zagospodarowania

Odpaddéw w Nowym Dworze.




Urzad pilnuje zeby mieszkancy segregowali
Smieci.

Segregacja smieci to wyrzucanie réznych
Smieci do odpowiednich pojemnikow.

Na przyktad papieru, plastiku, szkta.

Dzieki segregowaniu Smieci mozna je
przerobi¢ i znowu wykorzystac. To jest recykling.

Urzad tworzy na terenie gminy punkt do

ktdrego mieszkancy mogg przyniesc na

przyktfad:

* zuzyte baterie

* igly, strzykawki i stare leki

» stare meble

» stare sprzet RTV/AGD, czyli telewizory,
komputery, lodowki, pralki.

Na taki punkt moéwi sie PSZOK.

Jesli chcesz wycig¢ drzewo lub krzew na
swojej dziatce, zgtos to do Urzedu.
Wypetnij odpowiedni wniosek. Pracownicy
Urzedu przyjdg i sprawdzg czy mozesz
wycigc drzewo.




Urzad dba o swoje budynki.

Dba o drogi w gminie. Na przyktad sprawdza
czy lampy uliczne dobrze dziatajg. Organizuje
pienigdze na ich remont.

Urzad Gminy buduje i remontuje:
« drogi

» chodniki

» Sciezki rowerowe

« przystanki autobusowe

* cmentarze.

Dba o ich czystosc.

Urzad przygotowuje plan ile pieniedzy bedzie
potrzebnych na rézne remonty w gminie.

Pracownicy Urzedu przygotowujg rézne
dokumenty potrzebne do rozpoczecia budowy
i remontow.

Przygotowuje informacije ile pieniedzy
wykorzystat Urzad na rézne remonty i
budowy.




Pracownicy piszg rézne projekty, zeby
Urzad dostat pienigdze z rzgdu lub z Unii
Europejskiej. Na przyktad na budowe drég,
remonty szkét lub rézne dziatania dla
mieszkancow gminy.

Referat Rolnictwa i Gospodarki Przestrzennej zajmuje sie:

Okresla gdzie na terenie gminy Cztuchow
mozna zbudowac¢ nowe domy lub pomniki.

W Urzedzie dostaniesz plan z ulicami

I budynkami. Jest to plan zagospodarowania
przestrzennego.

Na planie sg ulice, ktére juz sg w gminie.
Sg tam tez ulice, ktére dopiero powstana.

Zeby dostaé plan musisz wystaé¢ do Urzedu
odpowiedni wniosek.

Urzad dba o zabytkowe budynki w gminie.
Zabytek jest stary i ma dtugg historie.
Dba o cmentarze w gminie.




Urzad ocenia ktére mieszkania komunalne
muszg by¢ wyremontowane.

Mieszkania komunalne nalezg do gminy
Cztuchow.

Mogg w nich mieszkac osoby ktore nie majg
pieniedzy zeby kupié lub wynajaé mieszkanie.

Urzad Gminy Cztuchéw sprzedaje dziatki
nalezgce do gminy. Na tych dziatkach mozna
wybudowac dom.

Pracownicy Urzedu nadajg nazwy ulic.
W Urzedzie dostaniesz:

* numer nowo wybudowanego domu
* zgode na podziat dziafki.
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Referat Finansowo — Ekonomiczny zajmuje sie:

Pracownicy Urzedu ustalajg rézne podatki.
Na przyktad jaki trzeba zaptaci¢ podatek za
dom lub ile kosztuje wywoz Smieci.

Sprawdzajg czy mieszkancy ptacg podatki.

Podatki to pienigdze, ktére dostaje panstwo.

Dzieki tym pienigdzom:

» dzieci mogg za darmo chodzi¢ do szkoty

* obywatele moga za darmo chodzi¢ do
lekarza lub dentysty.

Panstwo ptaci za ich pobyt w szpitalu.

Jesli mieszkancy nie ptacg podatkdw,
pracownicy Urzedu wysylajg im pisma z
przypomnieniem. Czasami muszg zgtosi¢
sprawe do sgdu. Wtedy sad wysyta
komornika.

Komornik to urzednik. Odzyskuje pienigdze
od mieszkancow, ktorzy majg dtugi.




Pracownicy Urzedu przygotowujg
sprawozdania, w ktérych sg informacije ile
pieniedzy w ciggu roku dostat i wydat Urzad.

Prowadzg spis roznych budynkow,

samochoddw i innych przedmiotéw, ktére

nalezg do Urzedu.

Okreslajg ile kosztujg te budynki i przedmioty.

Urzad wspotpracuje:

* z Urzedem Skarbowym

« Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych

« Panstwowy Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

Urzad wspotpracuje z organizacjami
pozarzgdowymi.

Organizacja pozarzadowa to fundacja,
zwigzek lub stowarzyszenie. Organizacje
wspierajg osoby starsze lub osoby z
niepetnosprawnosciami. Zajmujg sie ochrong
przyrody, sportem i kulturg.




Dostosowanie budynku

Do Urzedu mozna wejs¢ wejsciem
gtbwnym od ulicy Szczecinskiej i
wejsciem bocznym od ul. Dgbrowskiego
to jest od strony parkingu.

Przed wejsciami sg schody. Przy wejsciu
gtébwnym jest dzwonek. Dzwonka mogg
uzyC osoby, ktére potrzebujg wsparcia
przy wejsciu do budynku.

Obok wejscia bocznego znajduje

sie platforma dostosowana do oséb na
wozkach oraz

miejsce parkingowe dla osob z
niepetnosprawnoscig

Osoby na wbézku wejdg na parter.
Na parterze jest Punkt Obstugi Interesantow i Kasa.

W budynku jest dostosowana toaleta
dla osoéb na woézkach.

Pracownicy Urzedu z pierwszego i
drugiego pietra
schodzg na parter do klienta na wozku.




W punkcie obstugi interesanta znajduje
sie petla indukcyjna — to system, ktory
wspomaga styszenie osob
niedostyszgcych. Petla indukcyjna
przesyta dzwiek bezposrednio do aparatu
stuchowego osoby niedostyszacej, co eyl
poprawia jakosc¢ dzwieku.

Osoba gtucha moze porozmawiac z
pracownikiem Urzedu dzieki ttumaczowi
polskiego jezyka migowego. Ttumacz
pomaga porozumiec€ sie osobie gtuchej
z osobg styszaca.

Jesli chcesz skorzystac ze wsparcia
ttumacza polskiego jezyka migowego
poinformuj o tym pracownikéw Urzedu.
Mozesz to zrobi¢ 3 dni przed wizytg w
Urzedzie.




Na parterze obok drzwi wejsciowych
dostepna jest tyflomapa — to jest mapa
czytana za pomocg dotyku lub czesciowo
wzrokiem, przeznaczona dla osob
niewidomych lub stabowidzgcych.

Do budynku Urzedu Gminy osoby z
niepetnosprawnosciami mogg wejsc z
psem asystujgcym lub psem
przewodnikiem. Pies asystujgcy prowadzi
osobe na wozku. Pies przewodnik
pomaga osobie niewidomej poruszac sie w
roznych miejscach.

Kontakt z pracownikami Urzedu Gminy

Zeby zatatwi¢ sprawy w Urzedzie mozesz:

« Napisac pismo i wystac¢ je na adres:
Urzad Gminy Cziuchéw
ul. Szczecinska 33
77-300 Cztuchéw

* Przynies¢ pismo do sekretariatu Urzedu.
Urzad jest czynny:
— W poniedziatek od godziny 8.00 do 16.00

- od wtorku do pigtku od godziny
7.15-15.15



https://pl.wikipedia.org/wiki/Mapa
https://pl.wikipedia.org/wiki/Dotyk
https://pl.wikipedia.org/wiki/Wzrok
https://pl.wikipedia.org/wiki/%C5%9Alepota

* Napisac¢ wiadomos¢ i wysta¢ na adres e-
mail: sekretariat@ugczluchow.pl

* Napisac wniosek i wystac go przez e —
platforme ePUAP. S [eoete_
Dzieki platformie mozesz wysyta¢ maile i
pisma do réznych urzedow. Musisz

- = 8@
najpierw zatozy¢ swoje konto internetowe et ™ [ "
na stronie login.gov.pl S mesiETeemes

Zeby zatatwi¢ sprawy w Urzedzie mozesz:
+ Woysta¢ pismo do Elektronicznej Skrzynki
Podawczej: /6tndv5n56h/skrytka

» Zadzwoni¢ pod numer telefonu:

593 41 001.
* Mozesz tez wystaé faks pod numer

59 83 42 424.




