Wéjt Gminy Cztuchdw
ul. Szczecinska 33, 77-300 Cztuchéw,
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OGLOSZENIE O NABORZE OR.2110.02.2026

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz.U. 2024 r. poz. 1135) opublikowano w Biuletynie Informacji Publiczne; Urzgdu
Gminy Cztuchow (www.bip.ugczluchow.pl) w dniu 10 marzec 2026 roku

WOIT GMINY CZLUCHOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor / Podinspektorka ds. pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych

w Referacie Rozwoju, Infrastruktury i Ochrony Srodowiska
w Urzedzie Gminy Cztuchow
ul. Szczecinska 33
77-300 Cztuchow

I. Wymagania niezbedne:

1. Spelnienie wymagan okreslonych w art.6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2024r. poz.1135) okreslonych dla
stanowisk urzedniczych, petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w
pelni z praw publicznych.

2. Wyksztalcenie: wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym.
Preferowane kierunki: inzynieria $rodowiska, budownictwo.

3. Doswiadczenie zawodowe: co najmniej dwuletni staz pracy w administracji
publiczne;j.

4. Znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

Znajomos¢ pakietu MS Office w szczegdlnosci Word i Excel.

6. Znajomos¢ zagadnien niezbednych na stanowisku, a wynikajacych z:
a) ustawy o samorzadzie gminnym,
b) ustawy o pracownikach samorzadowych,
¢) ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
d) ustawy o ochronie danych osobowych,

7. Podstawowa wiedza w zakresie: polityki regionalnej i zasad realizacji programéw
finansowanych ze srodkow zewnetrznych, procedur aplikacyjnych, rozliczania dotacji,
umiejetnosc¢ ich interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania zadan.

8. Niekaralnos¢ - brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

9. Prawo jazdy kat. B.
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II. Wymagania dodatkowe:

1. Predyspozycje osobowosciowe: zaangazowanie, samodzielno$é, odpowiedzialnosé
za realizowane zadania, rzetelno$¢, obowigzkowos$é, kreatywnosé, sumiennosé,
terminowos¢, komunikatywno$é, umiejetnoéé pracy pod presja czasu oraz radzenie
sobie ze stresem, zdolnos$¢ do rozwigzywania probleméw.

2. Mile widziane doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych
z pozyskiwaniem $rodkéw pozabudzetowych.

III. Zakres zadan:
1. Zadania gléwne:

* Monitorowanie (gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie informacji) dostepnych
srodkéw z funduszy pozabudzetowych w tym z Unii Europejskiej mozliwych do
pozyskania na finansowanie zadan Gminy Czuchéw.

¢ Analiza mozliwosci pozyskania dofinansowan ze zrédet zewnetrznych.

e Przygotowanie dokumentacji  aplikacyjnej projektéw  planowanych do
dofinansowania z funduszy europejskich oraz krajowych.

e Przygotowanie niezbednej dokumentacji do podpisania uméw o dofinansowanie
projektow.

e Prowadzenie rozliczen finansowych projektow.

e Monitoring przebiegu realizacji projektow zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie.

¢ Realizacja obowigzkéw zwiazanych z promocjg projektéw w zakresie okreslonym
w umowie o dofinansowanie.

e Wspélpraca z instytucjami zarzadzajacymi i wdrazajgcymi programy finansowe.

e Wspblpraca z komérkami organizacyjnymi urzedu gminy, gminnymi jednostkami
organizacyjnymi i partnerami realizujgcymi projekty.

¢ Wykonywanie innych czynnosci stuzbowych na polecenie przetozonych.

2. Zadania pomocnicze:

¢ prowadzenie dzialai informacyjnych i edukacyjnych dla mieszkancéw Gminy

Czluchéw w zakresie realizowanych projektow;
3. Zadania okresowe:
e przygotowywanie informacji i sprawozdarn dla Wéjta oraz Rady Gminy;

IV. Informacja o warunkach pracy:
1. Miejsce pracy — Urzad Gminy Cziuchéw: ul. Szczecinska 33, 77-300 Cztuchow;

e budynek dwupigtrowy, usytuowanie stanowiska pracy na II pietrze, brak
windy, sanitariat dostosowany do potrzeb 0sdb niepetnosprawnych na parterze
budynku, przed budynkiem platforma dla wozkow;

e stanowisko wyposazone w odpowiednie o$wietlenie, meble i urzadzenia;

2. Wymiar czasu pracy — pelny etat.

3. Praca jednozmianowa w podstawowym systemie czasu pracy zgodnie
z obowigzujagcym w Urzedzie Gminy Czluchéw Regulaminem Pracy
w godzinach: poniedziatek od 08:00 do 16:00, wtorek — pigtek od 07:15 do 15:15;



Stanowisko pracy administracyjno — biurowe: praca przy komputerze powyzej
4 godzin dziennie, obstuga urzadzefi biurowych tj. drukarki i kserokopiarki.

Praca zaréwno samodzielna, jak i wymagajaca wspolpracy z pracownikami
Urzedu, zwigzana z przemieszczaniem si¢ wewngtrz budynku oraz poza
budynkiem.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace — pierwsza umowa o pracg zostanie
zawarta na czas okreslony.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: 4.840,00 zt —7.600,00 zi,

oraz inne $wiadczenia, tj.: dodatek za wieloletnig pracg, nagroda jubileuszowa oraz
dodatkowe wynagrodzenie roczne.

Przewidywany termin zatrudnienia: kwiecien — maj 2026r.

V. Informacja o wysoko$ci wskaznika zatrudnienie os6b__niepelmosprawnych

w

jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej o0séb

niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Cziuchéw za
miesigc poprzedzajacy date upublicznienia ogloszenia, wynidst powyzej 6 %.

VI. wy

magane dokumenty :

1.

ARl

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (kserokopia $wiadectw / dyplomow)
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zaswiadczenia ZUS);

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018t. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 1781), (zal. nr 1 do Ogloszenia
o naborze);

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zal. nr 2 do
Ogloszenia o naborze);

Wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata ubiegajacego sig¢ o stanowisko
urzednicze (zat. nr 3 do Ogloszenia o naborze);

VII. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnvch:

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w formie papierowej i w zamknigtej kopercie
nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy Czluchéw lub pocztg (decyduje data
wplywu) na adres:
Urzad Gminy Czluchéw, ul. Szczecinska 33, 77-300 Czluchéw.
Koperte nalezy opatrzyé danymi kandydata (imie i nazwisko) ubiegajgcego si¢
o stanowisko pracy z dopiskiem:
,,Nabér na stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania Srodkéw
pozabudzetowych w Urzedzie Gminy Czluchéw”
w terminie do dnia 20 marca 2026 roku do godz. 15.00




10.

11.

12.

Istnieje mozliwos¢ przesylania dokumentéw aplikacyjnych w postaci
elektronicznej opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym, zaufanym lub
kwalifikowanym na adres e- mail: sekretariat@ugczluchow.pl lub Elektroniczng
Skrzynke Podawcza ePUAP /6tndv5n56h/skrytka

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow do pracy, sktadane poza okresem naboru,
bedg niszczone niezwlocznie po ich wplynieciu do komorki kadrowe;.

Nabor na wolne stanowisko odbgdzie sie¢ w dwoch etapach i przeprowadzi go
Komisja Rekrutacyjna powotana Zarzadzeniem Wéjta Gminy Czluchow.

[ etap polega¢ bedzie na analizie formalnej dokumentéow aplikacyjnych
kandydatow. II etap polega¢ begdzie na merytorycznej ocenie kandydatow, ktory
moze sktada¢ si¢ z testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne zostana telefonicznie
poinformowani o terminie i miejscu przeprowadzenia I etapu rekrutacji.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.bip.ugezluchow.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w
Urzedzie Gminy Czluchow.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutacji
zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych kandydatéw, ktére nie zostang odebrane
w ciggu 3 miesigcy od ogloszenia informacji o wyniku naboru, zostang zniszczone;
Wojt Gminy Czluchéw zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygniecia
konkursu bez podania przyczyny. Informacja o uniewaznieniu konkursu zostanie
opublikowana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Czhuchow.
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