W TWINY

CZiuuHOW Zarzadzenie Nr 86/2026

Wijta Gminy Czluchéw
z dnia 10 sierpnia 2026 r.
w sprawie powolania ,,Administratora systemu teleinformatycznego Ochrony Informacji
Niejawnych” oraz ,,Inspektora bezpieczehnstwa systemu teleinformatycznego Ochrony
Informacji Niejawnych?” w Urz¢dzie Gminy Czluchéw.

Na podstawie art. 52 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1209), oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 lipca 2011 .

W sprawie podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz. U. Nr 159, poz. 948),
zarzadza sie:

§1. Powoluj¢ Pana Grzegorza Kozuchowskiego na Administratora systemu teleinformatycznego
Ochrony Informacji Niejawnych odpowiedzialnego za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego
oraz za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczefistwa przewidzianych dla systemu
teleinformatycznego, zwanego dalej ,,administratorem systemu”.

§2. Powotuje Pana Macieja Matwijewicza na Inspektora bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego
Ochrony Informacji Niejawnych odpowiedzialnego za weryfikacje i biezgeg kontrole zgodnosci
funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szezegblnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz
przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji, zwanego dalej »inspektorem bezpicczenstwa".

§3. Administrator systemu realizuje  zadania w zakresie zapewnienia funkcjonowania oraz
przestrzegania zasad bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego, w szczegolnoscei:

1) Opracownje dokumentacje bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz propozycje jej
uaktualniania;

2) Uczestniczy w procesie szacowania ryzyka;

3) Wdraza procedury bezpiecznej eksploatacji systemu teleinformatycznego;

4) Wspdluczestniczy w  szkoleniu uzytkownikow  systemu teleinformatycznego z zakresu
procedur bezpiecznej cksploatacii;

5) Utrzymuje zgodnoéé konfiguracji i parametréw systemu teleinformatycznego z dokumentacja
bezpieczenstwa systemu;

6) Systematycznic kontroluje funkcjonowanie mechanizméw zabezpieczen oraz poprawnosé
dzialania systemu teleinformatycznego;

7) Informuje petlnomocnika ochrony informacji niejawnych o stwierdzonych naruszeniach
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego;

8) Zglasza pelnomocnikowi ochrony informacji niejawnych potrzeby w zakresie serwisowania
systemu;

9) Analizuje i archiwizuje rejestr zdarzen w systemie;

10) Prowadzi na biezaco wykaz 0séb majgcych dostep do systemu teleinformatycznego oraz
przydziela uzytkownikom konta, zgodnie z uprawnieniami nadanymi przez kierownika
Jednostki organizacyjnej;

I'1) Zapewnia dostgp do systemu teleinformatycznego wylacznie uzytkownikom posiadajgcych
wymagane uprawnienia oraz odpowiednie i wazne poswiadezenie bezpicczefistwa lub
upowaznienie kierownika jednostki organizacyjnej.

§4. Inspektor bezpieczenstwa w szczegolnosci kontroluje:
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kont uzytkownikom, zakres nadanych im uprawnienin oraz prawidlowogé zabezpieczen
zastosowanych w Systemie;

Znajomosé i Przestrzeganie przez uzytkownikéw procedur bezpieczne; eksploatacji systemuy
teleinformatycznego;

Zgodnosé konfiguracji systemu teleinformatycznego z dokumentacja bezpieczenistwa
teleinformatycznego.

Do obowigzkéw inspektora bezpieczenstwa w szczegblnosei nalezy:

Kontrola realizowania Procedyr Bezpiecznej Eksploatacji systemu:

Organizowanie i prowadzenie szkoler z zakresu bezpieczenstwa teleinformatyczmego;
Przeprowadzanie okresowej analizy ryzyka;

Tworzenie planéw awaryjnych;

Organizowanie treningow symulacyjnych z roéznych zagrozef;

Uczestnictwo w pracach zespotu ds. opracowania Szczegblnych Wymagan Bezpieczenstwa
(SWB) i Procedur Bezpieczne;j Eksploatacji (PBE);

Opracowanie instrukcji (regulaminu) uzytkowania programéw komputerowych dla
pracownikdow,

§6. Nadzor nad wykonanjem zarzadzania powierza si¢ pelnomocnikowi ds, ochrony informacji
niejawnych.

§7. Traci moc Zarzadzenie Nr 97/2020 Wojta Gminy Cziuchéw z dnia 4 grudnia 2020 w sprawie
powolania Administratora systemu teleinformatycznego Ochrony Informacji Niejawnych.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




